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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de;
- a stabili modalitatile de desfasurare a activitdtilor didactice in sistem exclusiv online in vederea prevenirii
si limitarii imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 a elevilor si a personalului didactic si nedidactic:
- a da asigurari cu privire la existenta documentaiei adecvate deruldrii activitatii:
- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:
- de a sprijini auditul $i/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, elevilor si pdrintilor acestora, la nivelul
Colegiului National “Zinca Golescu* Pitesti.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primara

- Legea educatiei nagionale nr. I/ 2011, cu modificarile si completérile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004., pentru modificarea si completarea Legii nr, 98/1994 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanitate publica

6.3. Legislatia secundara

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului:

- ORDIN nr. 5.487/1.494 din 31 august 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in
cadrul unitatilor/institutiilor de invaggmant in conditii de siguranta epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2:

- ORDIN nr. 5545/10 09 2020 privind desfisurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal;

- ORDIN nr. 5972/08 11 2020 pentru suspendarea activititilor care presupun prezenta fizicd a
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prescolarilor i elevilor in unitatile de invatimant preuniversitar.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant in invataméntul preuniversitar.

7. DEFINITII §1 ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii

Procedurd operationali — prezentarea formalizati. in scris. a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
si difuzata.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare. addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D - Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetirii
PO — Proceduri operationala

OM - Ordinul Ministrului

CRU — compartiment resurse umane
R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant in invatamantul
preuniversitar.

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi - Obligatiile celor care participi la cursurile online
- raspund pentru toate mesajele, videoclipurile. fisiercle expediate sau pentru orice alte materiale prelucrate
prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice:

- utilizeaza aplicatia/platforma educationala informatica doar in conformitate cu prevederile legale;
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- hu inregistreaza, disemineaza, folosesc informatii, care contin date cu caracter personal, in alt mod care
excede scopului prelucrarii acestor date.

Responsabilititile elevilor

- participa la activitdtile stabilite de cadrele didactice si de citre conducerea unitatii de invatamént,
conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de catre profesorii diriginti:

- rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele didactice, in
vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si internetului:

- au o conduitd adecvatd statutului de elev, dezvoltand comportamente si atitudini prin care s se asigure
un climat propice mediului de invatare;

- nu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinata invatamantului prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

- nu inregistreaza activitatea desfisurata in mediul online, in conformitate cu legislatia privind protectia
datelor cu caracter personal. conform prevederilor Reoulamentului (U] ) 2016/679, precum si ale art. 4
alin. (4) din prezenta metodologie:

- au obligatia de a participa la activitatile desfisurate prin intermediul tehnologiei si al internetului: in caz
contrar, elevul este considerat absentsi se consemneazi absenta in catalog, cu exceptia situatiilor
Justificate:

- au un comportament care si genereze respect reciproc. un mediu propice desfasuririi orelor de curs.

Atributiile profesorilor

- proiecteazi si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor privind
invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului:

- elaboreazi, adapteazi. selecteaza resurse educationale deschise. sesiuni de invatare pe platforme
educationale, aplicatii. precum si alte categorii de resurse care pot [i utilizate:
- proiecteazd activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

- claboreazd instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului. pentru
inregistrarea progresului prescolarilor/elevilor:

- stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-evaluare astfel
incat s se respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincdrcarea acestora cu sarcini de lueru:

- in realizarea activitatii didactice se vor folosi formele de comunicare sincron, asincron §i mixta. in functie
de particularitatea demersului realizat. Se recomandi utilizarea cu precadere a formelor de comunicare
sincron si mixta.

- in elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmireascd respectarea particularitdtilor de varsta ale
elevilor in ceea ce priveste resursa de timp. nivelul de intelegere al acestora si gradul de dificultate a
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itemilor. Sarcinile de lucru trebuie sa fie creative, si nu conduci la pierderea interesului elevilor fata de
invatare, la oboseala fizica si emotionala. la reducerea timpului destinat unor activitati recreative, familiale.
etc..

Atributiile parintilor

- asigurd participarea copiilor la activitatile didactice organizate de catre unitatea de inva@amant prin
intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si protectiv
pentru copil in timpul desfasurarii activitatii, promovarea unui comportament pozitiv, aprecierea
progresului inregistrat de prescolar/elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire la
propria formare:

- mentin comunicarea cu profesorul diriginte si celelalte cadre didactice:
- sprijind elevul, daca este cazul. in primirea si transmilerea sarcinilor de lucru. in termenele stabilite;

- transmit profesorului diriginte feedbackul referitor la organizarea si desfasurarca activitatii de predare-
invétare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului.

8.2, Organizarea programului scolar

- Orarul este unul modular, structurat pe serii de doua sau patru ore de aceeasi specialitate;

- Ora va fi de 40 de minute si pauza de 10 minute intre cele doud ore din serie si de 15 minute intre
seriile de ore. cursurile desfisurandu-se conform orarului modular pe trei fluxuri in programul de
dimineatd (8.00 — 13.50 fluxul I. 8.20 — 13.20 fluxul I, 8.40 — 13.40 fluxul III in programul de
dimineatd §i 13.10 — 19.00 fluxul . 13.20 ~ 19.10 fluxul I in programul de dupa amiaza).

8.3. Monitorizarea desfasuririi activititii didactice online

- Pe baza figelor de prezentd completate de fiecare cadru didactic

- Prin verificarea rapoartelor generate de platforma educationald GSuite:

- Prin feedback-ul obtinut din partea elevilor si a parintilor acestora ;

- Prin asistente la ore (profesorul va fi anuntat, in timp util, in vederea comunicarii datelor de acces
la lectie).

9. Responsabilititi
Responsabil de proces = director. director adjunct

Echipa de proces = cadrele didactice

10.Analiza procedurii.
Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de céte ori este nevoie.



